西安航专会议室（展厅、
接待室、报告厅、活动中心）使用申请单

年   月   日

	申  请  单  位
	

	会  议  内  容
	

	使  用  地  点
	□办公楼会议室（40人）
□办公楼接待室（12人）
□图书馆报告厅（200人）
□图书馆展厅
□综合食堂活动中心（400人）

	使  用  时  间
	年   月   日   时    分起至

年   月   日   时    分止

	参  加  人  数
	

	使用单位联系人
	姓名：          电话：              

	使用单位领导签字
	

	学校办公室审批
	


注：会议室使用申请程序

1. 使用单位填写申请单（可在学校办公室网站中下载）；

2. 请提前1天将申请单交至学校办公室；

3. 若需使用音响、多媒体等设备，请提前告知学校办公室和图书馆。
